Checklist | Treinamento

Materiais para os participantes
D Apostila
D Atividades e materiais avulsos

D Folhas ou blocos de rascunho

D Crachas
D Pastas

D Canetas e/ou lapis

D Certificados

D Lista de presenca

D Avaliagéo de reagéo

I:’ Avaliacé@o de aprendizado

Coffee Break

D Agua gelada e natural

D Café e leite

D Agua quente para cha

D Saches de cha

D Aclcar e adogante

D Copos e Xicaras

D Balas e potes para balas
D Frutas e /ou salada de frutas

D Sucos
D Salgados

Materiais e equipamentos diversos
D Projetor multimidia e tela

D Notebook

D Fonte do notebook

D Adaptador para tomada

D Extenséo elétrica

D Apresentador s/ fio multimidia

D Pilhas sobressalentes

D Cavalete (flipchart)

D Folhas para cavalete (flipchart)
D Marcador permanente (para papel)
D Marcador para quadro branco

D Apagador para quadro branco

D Giz e Apagador para quadro negro
D Cabos de seguranca para projetor e notebook
D Caixas de som

Materiais para dindmicas
D Revistas para recortar
D Papel crepon

D Cartolina colorida

D Papel A4 colorido

D Tesouras

|:“ | D Tubos de cola ou cola bastao
|:“ | D Lapis de cor e/ou giz de cera
D Doces D Fita adesiva multiuso
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Espaco Outras providéncias

D Verificar disponibilidade D Enviar convites
D Organizar mesas e cadeiras D Confirmar a presenca
E“ | D Emitir lista de presenca e certificados
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Para o instrutor

D Apresentacéo no Power Point ou similar E“

D Cépia da apresentagdo em Pen Drive Dl

I:’ Plano de aula I:H
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